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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO TOME

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO TOME

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
LEI COMPLEMENTAR N° 019/2024

Dispoe sobre a mudanga de cargo publico, de provimento em
comissdo, de Gerente de Licitacdo e Contratos para Coordenador de
Licitagoes e Contratos e altera o quadro da Secretaria Municipal de
Administra¢do e Recursos Humanos, constante do Anexo Il da Lei
Complementar Municipal n’. 16, de 14 de outubro de 2022, do
Municipio de Sdo Tomé/RN, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO TOME, ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE, no uso das atribuigdes que lhes sdo
conferidas pelo art. 60 e 81 da Lei Organica Municipal,

Fago saber que a Camara Municipal de Sdo Tomé aprovou e Eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica mudada a nomenclatura, a remuneracgéo, o codigo e as
atribui¢des do cargo publico, de provimento em comissdo, de Gerente
de Licitagdes e Contratos para Coordenador de Licitagdes e Contratos,
vinculado a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos do Municipio de Sdo Tomé/RN.

Art. 2°. O quadro da Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos de Sdo Tomé/RN, constante do Anexo II da Lei
Complementar Municipal n°. 16/2022, passa a viger com a mudanga
da tabela 1 para a tabela 2, ambas abaixo:

Tabela 1

Denominagiio do Cargo |Q itativo R a¢a0 Codigo
Gerente de Licitagdes e|01 R$ 1.600,00 CC2
Contratos

Tabela 2

Denominagio do Cargo |Q itativo R a¢a0 Codigo
Coordenador de Licitagdes|01 R$ 2.000,00 CC1

e Contratos

Art. 3° O cargo de Coordenador de Licitagdes e Contratos tera as
seguintes atribuigdes:

I — Elaborar, formalizar e finalizar os processos administrativos
destinados a licitagdo, dispensa e inexigibilidade;

I - Receber, instruir e encaminhar processos de licitacdo as
Comissdes para os procedimentos licitatorios;

IIT - Providenciar a ratificagdo da autoridade competente nos
processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, bem como a
publicacgdo no Diario Oficial do Municipio;

IV - Assessorar e supervisionar a execu¢do de contratos, termos
aditivos, editais e outras publicagdes, além da divulgacdo dos
Processos de Licitagdo e assuntos afins;

V - Propor a aplicagdo de multas e outras penalidades aos
fornecedores de servicos e material, quando couber;

VI - Elaborar e acompanhar os processos de penalizagdo das empresas
inidoneas com a Prefeitura;

VII - Emitir oficios de cobranga para as empresas que se encontram
fora do prazo de entrega;

VIII - Acompanhar a finalizagdo dos processos de compras e
contratacdo de servigos realizados pela Prefeitura de Sdo Tomé;

IX - Publicagdo das dispensas ¢ inexigibilidades;

X - Elaborar relatorios gerenciais das atividades desenvolvidas em sua
coordenagio;

XI — Elaborar e supervisionar a formalizagdo e gestdo de contratos
administrativos e seus respectivos termos aditivos ¢ apostilamentos;
XII - Instruir e controlar as atas de registro de precos;

XIII - Supervisionar a gestio e fiscalizag@o de contratos, orientando os
respectivos fiscais;
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XIV - Operar e realizar os registros de informacdes nos sistemas
governamentais, bem como em sistemas internos;

XV - Atender as solicitagdes de o6rgdos de controle em relagdo a sua
area de atuacgdo;

XVI - Representar a unidade em comissdes, colegiados, comités ou
grupos de trabalho referentes a sua area de atuagdo;

XVII - Propor estratégias, diretrizes ou politicas destinadas a
otimizag¢do ¢ a modernizacdo das atividades sob sua competéncia;
XVIII - promover a licitagdo de materiais, bens, equipamentos, bem
como de servigos técnicos, administrativos e de suporte em geral,
inclusive relacionados a tecnologia da informagdo e comunicagio;

XIX - Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e convénios,
orientando sobre a possibilidade de aditivamentos ou rescisdo, dentro
dos pardmetros de sua vigéncia;

XX — conferir e analisar os calculos de reajustamento de pregos, de
acordo com a legislacdo em vigor;

XXI - Executar outras fungdes que, por sua natureza, lhe sejam afins
ou lhe tenham sido atribuidas.

Art. 4°. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por
conta das dotagdes orgamentarias consignadas como despesa com
pessoal da Secretaria Municipal de Governo, constante na Lei
Orcamentaria Anual.

Art. 5°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.
Sao Tomé/RN, 12 de abril de 2024.
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Prefeito Municipal
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